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SMERNICA ¢. 17

Pravidla na zabezpecenie vykonavania verejného obstaravania na
NajvysSom sude Slovenskej republiky

Na zabezpecenie jednotného postupu pri vykonavani verejného obstaravania
v sulade so zakonom Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov

vydavam

tieto pravidla na zabezpeCenie vykonavania verejného obstardvania na
NajvysSom sude Slovenskej republiky (d’alej len NS SR):
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I. CAST

CLANOK 1

ROZSAH UPRAVY

Tato smernica upravuje podmienky a postup NS SR pri verejnom obstaravani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb
v zmysle zédkona ¢&. 25/2006 Z, z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len zékon).

Tato smernica sa nevztahuje na zdkazky a na pripady uvedené v §1ods.2a3
zakona.

Utelom smernice je v sulade so zdkonom stanovenie vykondvania &innosti v procese
verejné¢ho obstardvania v podmienkach Najvys§ieho sudu SR, scielom uplatnenia principu
rovnaného zaobchadzania, principu nediskriminéacie uchadzadov alebo zaujemcov, principov
transparentnosti, ako aj principu dosiahnutia maximalnej efektivnosti a hospodarnosti
vynakladania finan¢nych prostriedkov z rozpoétovej kapitoly NS SR.

CLANOK 2
VYMEDZENIE POJMOV

1. Najvy$si sad Slovenskej republiky je verejnym obstaravatelom v stlade s §
6 ods. 1 pism. a) zakona.

2. Uchadzatom je fyzické osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na trhu dodava tovar, uskutoéiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzby
a predlozila ponuku.

3. Zaujemca je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupiny takychto osob,

ktora na trhu dodava tovar, uskutociluje stavebné prace alebo poskytuje sluzby
ama zaujem o ucast’ v uzsej sutazi, v rokovacom konani alebo v sut'aznom
dialogu, alebo si vo verejnej sit'azi prevzala sutazné podklady.

4. Zakazka je zmluva s peflaznym plnenim medzi NS SR na jednej strane
a jednym alebo viacerymi Uspe$nymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej
predmetom je:

- dodanie tovaru, kupa, lizing, kipa tovaru na splatky, prendjom tovaru s
moznostou alebo bez mozZnosti odkipenia, vratane ¢innosti spojenych
s jeho umiestnenim a montazou, (§ 3 ods. 2 zakona)

- poskytnutie sluzieb /finan¢né, projektové, remeselné a dalSie sluzby/,
(§ 3 ods.4 zdkona)

- uskuto¢nenie stavby, stavebnych prdc, vypracovanie projektove]
dokumentécie ( § 3 ods.3 zékona).

s



Zakazku delime z vecného hladiska na: dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a
na uskuto¢nenie stavebnych prac. Z finanéného hl'adiska zakazku delime na:
nadlimitni,podlimitnd,podprahovi a zakazku s nizkou hodnotou v nadvéznosti
na finanéné limity podla § 4 zékona, a ¢lanku ¢&. 4 tejto Smernice.

Verejny obstaravatel’ mdZze viazanost’ ponuky zabezpelit’ zabezpekou v stlade

s § 36 zdkona. Zabezpeka je poskytnutie bankovej zaruky za uchadzada,
alebo zloZenie finan¢nych prostriedkov uchadzadom na bankovy ucet
NajvysSieho sudu SR.

Sutazné podklady st pisomné, grafické alebo iné podklady, obsahujuce
podrobné vymedzenie predmetu zdkazky. Uvedu sa v nich vietky okolnosti,
ktoré budu dolezité na plnenie zmluvy ana vypracovanie ponuky. Predmet
zédkazky musi byt opisany uUplne, jednoznafne a nestranne na zaklade
technickych poZiadaviek. Opis predmetu zakazky sa vypracuje v stulade s § 34
ods. 2 zakona. Za vecnu stranku sutfaznych podkladov z hladiska
technického, ekonomického a pravneho zodpovedd spracovatel sutaznych
podkladov. Odborne sposobild osoba NS SR garantuje spravnu aplikaciu
zdkona,nie spravnost’ rozhodnuti verejného obstaravatel’a o urceni jeho potrieb.
Sut'azné podklady podpisuje: zamestnanec povereny spracovanim sitaznych
podkladov, riaditel' spravy sudu, odborne spdsobild osoba a predseda NS SR.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi NS SR a jednym alebo viacerymi
uspe$nymi uchadzaémi. Ramcovd dohoda uréuje podmienky zaddvania
zdkaziek pocas jej platnosti, najmd ¢o sa tyka ceny a predpokladané¢ho
mnozZstva predmetu obstardvania. Ramcova dohoda resp. zmluva musi byt
uzavreta v lehote viazanosti pontk, najskdr vSak 14.den odo dila odoslania
oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontk, pokial’ nebola podand Ziadost
o napravu v zmysle § 45 zékona. Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so
sutaznymi podkladmi a s ponukou predloZenou uspednym uchadzaCom.
Zmluva musi mat’ pisomnt formu.

Komunikéacia sa uskutoéiiuje spdsobom, ktory zabezpe¢i tplnost’ a obsah
udajov uvedenych v ponuke a v Ziadosti o ucast, a zaru¢i ochranu dévernych
a osobnych udajov uvedenych v tychto dokumentoch. Oznamenia, odovzda-
vanie podkladov a dorozumievanie medzi NS SR a uchadzatom resp.
zaujemcom mozno uskutociiovat’ pisomne, faxom, elektronicky, telefonicky
alebo ich kombinaciou.

Verejny obstaravatel’ uréi prostriedky komunikécie tak, aby boli vieobecne
dostupné a aby nedoslo k obmedzeniu moznosti uchadzaCov alebo
zaujemcov zudastnit’ sa verejného obstaravania.



II. CAST
CLANOK 3
PLANOVANIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Najvyssi sud Slovenskej republiky spracovava plan verejného obstardvania tovarov
a sluzieb, ktoré sa maju zabezpecit’ pre plnenie jeho tloh.

Organizaéné utvaru NS SR do 15. novembra prislusného kalendarneho roka st povinné
doru€it’ utvaru spravy majetku $tdtu zoznam tovarov a sluzieb s vy¢islenim ich celkovej
predpokladanej hodnoty (bez DPH) , ktoré bude pre nich potrebné zabezpe&it' na nasledujtici
kalenddmy rok. V tomto zozname uvedd vetky tovary a sluZby potrebné na zabezpedenie
vykonu predmetu ¢innosti vo svojom organiza¢nom utvare. Zoznam musi obsahovat’ presnt
Specifikdciu a mnoZstvo predmetov zakaziek, uvedenie predpokladanej hodnoty zakazky
a predpokladany termin uskutoénenia verejného obstardvania. Organizaéné utvary NS SR st
povinné na poZziadanie bezodkladne poskytnit’ podrobny opis predmetov zakaziek, ktoré
uviedli v zozname, za uc¢elom spravneho vecného zalenenia a uréenia kodu CPV.

Na zaklade predloZenych materidlov zamestnanec Utvaru spravy majetku 3tatu,
zodpovedny za verejné obstardvanie zosumarizuje poZiadavky jednotlivych ttvarov NS SR
a vyselektuje tovary a sluzby, ktorych:

a.) dodavanie je uz zabezpecené,

b.) ktoré bude obstaravat’ zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie,

c.) ktoré si budu jednotlivé utvary NS SR zabezpefovat’ samy ako zdkazky s nizkou
hodnotou.

Zamestnanec utvaru sprdvy majetku Statu v silade so schvalenym finanénym
rozpo¢tom a principmi maximaélnej efektivnosti a hospodarnosti vypracuje do 15.decembra
Plan verejného obstaravania zadkaziek na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb na
nasledujuci kalendarny rok a predlozi predsedovi NS SR na schvélenie.

CLANOK 4
FINANCNE LIMITY

Vramci verejného obstdvania sa zdkazky oznacuji ako nadlimitné, podlimitné,
podprahové a zékazky s nizkou hodnotou, v zavislosti od predpokladanej hodnoty predmetu
obstaravania.

Zakazky su:
a) nadlimitné, ak predpokladana hodnota zdkazky sa rovna alebo je vyssia ako:

- 133 000 EUR pri zdkazke na dodanie tovaru a poskytnuti sluzby
- 5150000 EUR pri zédkazke na uskutoCnenie stavebnych prac



b) podlimitné, ak predpokladand hodnota zakazky je nizSia ako finaniny
limit uvedeny v odseku a) a suc¢asne rovnaka alebo vysSia ako:

- 60000 EUR pri zdkazke na dodanie tovaru a poskytnuti sluzby
- 360 000 EUR pri zdkazke na uskutocnenie stavebnych prac

¢) podprahové, ak predpokladand hodnota zdkazky je niz$ia ak finan¢ny limit
uvedeny v odseku b) a su€asne rovnaka alebo vyssia ako:

- 30000 EUR pri zdkazke na dodanie tovaru a poskytnuti sluzby
- 120 000 EUR pri zdkazke na uskutocnenie stavebnych prac

d) s nizkou hodnotou, ak predpokladand hodnota zadkazky je niZSia ako finanény
limit uvedeny v odseku¢) v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Predpokladana hodnota zdkazky na ucely verejného obstardvania sa urcuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty. Predpokladand hodnota zédkazky musi vychadzat' z ceny, za
ktord sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky v Case, ked’ sa
oznadmenie o vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sutaz
posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota zakazky musi vychadzat zceny, za ktori sa obvykle preddva rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky v Case zaCatia postupu zaddvania zakazky.

Pravidla vypoc¢tu predpokladanej hodnoty zakazky sa riadia § 5 zdkona NR SR ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov, pricom
podla bodu 12) verejny obstaravatel' sa nesmie vyhnut' pouZitiu postupov zadavania zakazky

rozdelenim zmluvy resp. objednavky, alebo zvolenim sp6sobu urfenia predpokladane;
hodnoty.

CLANOK 5
VYHLASOVANIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Predmety zakazky sa zatried'ujii podla klasifikacii platnych v eurépskych spolo€enstvach.

Jednou ztychto klasifikacii je Spologny slovnik obstardvania — CPV. Pozostava
z hlavného slovnika a doplnkového slovnika.

Povinnostou zamestnanca NS SR zodpovedného za verejné obstaravanie je urCenie

spravneho kédu v oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania , ktory &o najvystiZnejsie
definuje predmet zakazky.

Vyhlasovanie verejného obstardvania sa uskutoCfiuje aZ po vypracovani sitaznych
podkladov.
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